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Auftragserteilung ‑ Lektoratservice für Unternehmen

 FILLIN  Adressat  \* MERGEFORMAT 
Daten des Auftraggebers:
Firma:
     
Adresse:
     
PLZ:
     
Ort:
     
Tel:
     
Fax:
     
E-Mail:
     
Name des Bestellers:
     
Position:
      
E-Mail:
     
Tel:
     
Anzahl der nutzungsberechtigten Mitarbeiter:
     
Wenn außer dem Besteller weitere Mitarbeiter für das Service zugelassen werden, ist eine Liste mit ihrem Namen, ihrer Telefonnummer und ihrer E-Mail Adresse beizulegen.
 FORMCHECKBOX 

Kennzeichnung der getätigten Korrekturen wird gewünscht (siehe Punkt 11.)
Bedingungen:
1. Der Auftraggeber beauftragt die Firma Schreiblabor Balazs Esztegar (im Folgenden kurz Schreiblabor) langfristig mit dem Lektorat bzw. der Korrektur von deutschsprachigen geschäftlichen Schriftstücken.

2. Zu diesem Zweck sind der Auftraggeber und seine von ihm autorisierten Mitarbeiter berechtigt, dem Schreiblabor per E-Mail Dokumente in den zulässigen Formaten zur Korrekturarbeit zu übermitteln. 

3. Sind neben dem Auftraggeber selbst andere Personen zur Erteilung von Korrekturaufträgen in diesem Weg befugt, ist dieser Auftragserteilung eine Liste der berechtigten Personen samt deren E-Mail Adressen und telefonischer Erreichbarkeit beizulegen. Korrekturaufträge von Personen, die nicht auf dieser Liste verzeichnet sind – seien sie auch Mitarbeiter des Auftraggebers ‑, muss das Schreiblabor nicht erfüllen. 

4. Die Übermittlung der zu korrigierenden Dokumente hat an die folgende E-Mail Adresse zu erfolgen: lektorat@schreiblabor.at. Das Schreiblabor ist berechtigt, die E-Mail Adresse zu wechseln und verständigt in diesem Fall den Besteller umgehend per E-Mail.
5. Die zu korrigierenden Dokumente sind in fertiger, gelayouteter Form zu übermitteln.

6. Zulässige Dateiformate sind: .doc, .docx, .txt, .rtf, .xls. Die Übermittlung im .pdf-Format ist unter den in Punkt 10. genannten Bedingungen zulässig. In diesem Fall erhält der Auftraggeber die Korrekturen in gelisteter Form in einer eigenen Datei, ohne dass die pdf-Datei selbst verändert wird.
7. Der Übermittler des Korrekturauftrages erhält vom Schreiblabor eine manuell generierte Bestätigung über den Erhalt des Dokuments und die Annahme des Korrekturauftrages. Die Retournierung der korrigierten Datei erfolgt an die Absenderadresse, und zwar werktags binnen 24 Stunden ab der Übermittlung dieser Auftragsbestätigung an den Auftraggeber. 

8. Sollte das Schreiblabor die Korrekturarbeit ‑ aus welchen Gründen immer ‑ nicht binnen 24 Stunden erledigen, ist der Auftraggeber zur Setzung einer Nachfrist von mindestens 24 Stunden verpflichtet. Kommt das Schreiblabor auch dann der Erledigung nicht nach, entfällt jeglicher Honoraranspruch für dieses Dokument. Darüber hinausgehende Ansprüche kann der Auftraggeber nicht geltend machen.
9. Dieses Vertragsverhältnis beginnt mit Übermittlung der firmenmäßig gezeichneten Auftragserteilung per Post, E-Mail oder Fax an das Schreiblabor und wird auf unbestimmte Zeit geschlossen. Der Vertrag endet, wenn der Auftraggeber keine weiteren Dateien zur Korrektur übermittelt oder bei schriftlicher Kündigung durch das Schreiblabor, die an keine Fristen oder Termine gebunden ist. Bereits entstandene Honoraransprüche erlöschen durch die Beendigung des Vertrages nicht. 
Honorar:
10. Das Schreiblabor erhält für die Korrekturarbeit pro gelayouteter A4-Seite ein Honorar in Höhe von € 4,50. 
11. Im Fall der Zusendung eines Dokuments im pdf-Format ist das Schreiblabor berechtigt, einen Honorarzuschlag in Höhe von 25% zu verrechnen. 
12. Auf Wunsch des Auftraggebers, der bei Auftragserteilung bekannt zu geben ist, erhält er neben der korrigierten Datei eine weitere Datei übermittelt, in der sämtliche Korrekturen farblich gekennzeichnet sind. In diesem Fall steht dem Schreiblabor ein Honorarzuschlag von € 0,50 pro gelayouteter A4-Seite zu.
13. Die Rechnungslegung erfolgt als Sammelrechnung am Monatsende per E-Mail im pdf-Format an die E-Mail Adresse des Bestellers, sofern nicht vom Vorfeld anders schriftlich vereinbart. Die Rechnung des Schreiblabors sind gem. § 6 Abs 1 Z 27 UStG umsatzsteuerfrei.
Sofern hier keine expliziten Regelungen getroffen werden, gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen der Firma Schreiblabor Balazs Esztegar, abrufbar auf www.schreiblabor.at.  

Auftrag offertgemäß erteilt:


_____________________________________
Datum:      
Firmenmäßige Zeichnung des Auftraggebers
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Alles, was Text ist.




